ORDENANZA C.D. N° 003/05

“REGLAMENTO DE PRACTICA PROFESIONAL SUPERVISADA’
CAPITULO | — De los procedimientos

Titulo 1 - El Alumno tiene vinculacion con una emgesa en caracter de empleado, contratado
0 pasante.

ARTICULO 1°.- El alumno debe solicitar el “Formuéde Inscripcion para la Practica Profesional
Supervisada” (FI-PPS) y el “Formulario de Aceptadi@ la Practica Profesional Supervisada” (FA-
PPS) en el Departamento Académico correspondieadiehidamente cumplimentados seran devueltos
a éste.-

ARTICULO 2°.- Una vez aprobado por la Comision Authos “Formulario de Inscripcion para la
Préactica Profesional Supervisada” (FI-PPS) y “Fdaniw de Aceptacion de la Practica Profesional
Supervisada” (FA-PPS), el alumno presentard losmogsen el Departamento Alumnos de la
Facultad donde sera inscripto por el mismo prociedita que rige para cursar una asignatura.-

ARTICULO 3°.- El Departamento Alumnos debe reméir “Formulario de Inscripcion de la
Préactica Profesional Supervisada”’ (FI-PPS) al Diapaento Académico de la especialidad donde
sera archivado. El Departamento Académico debe wimany ademds, el inicio de la Practica
Profesional Supervisada al Docente a cargo deti@idad Curricular elegida.-

ARTICULO 4°.- La catedra elegida por el Departaroehtadémico de la especialidad efectuara el
seguimiento correspondiente. Una vez cumplimenfad®ractica Profesional Supervisada, el
docente supervisor asentara su conformidad enahiiario de Seguimiento Académico de la
Préactica Profesional Supervisada” (FSA-PPS).-

Titulo 2 - El alumno no tiene vinculacién con emprea alguna o su actividad actual no es
compatible con lo académicamente requerido para cupfimentar la Practica Profesional
Supervisada.

ARTICULO 5°.- El alumno debe proceder como lo establecen las Aty 2° de este Reglamento
previa consulta en la Secretaria de Recursos Rarascde la Facultad del listado de Convenios
suscritos del que seleccionara una empresa, wistitteducativa u organismo donde realizar la
Practica Profesional Supervisada.-

ARTICULO 6°.- El Departamento Alumnos y el Deparéio Académico pertinente procederan
segun lo establecido en los Arts. 3° y 4° del pitesReglamento.-



Titulo 3 - El alumno opta por cumplimentar la Practica Profesional Supervisada integrando
un Proyecto de Investigacién o Extension que se desolle en el ambito de la Facultad

ARTICULO 7°.- En este caso el procedimiento a segsisimilar al descripto en &itulo 1 de
este Reglamento, donde la Facultad cumplira laidande Empresa a efectos de satisfacer el
marco legal. El alumno debera seleccionar un Ptoygc su integracion al mismo sera
responsabilidad de la Facultad.-

CAPITULO I
Titulo 4 — De la Comisién Ad-hoc

ARTICULO 8°.- A propuesta del Departamento Acadénpertinente, el Decano de la Facultad
designard los integrantes de una Comisién Ad-hac epiara integrada por tres (3) miembros
titulares y un suplente.-

Articulo 9°: Los miembros integrantes de la comiskil-hoc permaneceran en esta funcién por el
término de cuatro (4) afos, pudiendo ser reelegidos

ARTICULO 10°.- La Comision Ad-hoc tendra como fidald primordial analizar la pertinencia
entre las actividades que el alumno desarrollasardellara y lo académicamente requerido, y si es
considerada satisfactoria, determinara la catediirapara su seguimiento.-

ARTICULO 11°.- Una vez en poder de la ComisionFdrmulario de Inscripcion para la Practica

Profesional Supervisada” (FI-PPS) a que se reférart. 1°, ésta solicitard a la Secretaria de
Recursos Financieros de la Facultad que estabbtentacto con la empresa o institucion educativa
a efectos de gestionar la firma de los Conveniga fm realizacion de la Practica Profesional

Supervisada.-

ARTICULO 12°.- La Comision Ad-hoc habilitara unribdonde asentara el cumplimiento de la
Practica Profesional Supervisada y dejara, ademésnstancia de este hecho en la Libreta
Universitaria del alumno tal como se procede parexamen final.-

CAPITULO I
Titulo 5 — De la Secretaria de Recursos Financieros

ARTICULO 13°.- La Secretaria de Recursos Finansidrabilitara un libro donde procedera a
registrar los Convenios Marco de Colaboraciérelm@ldos con las empresas e instituciones
educativas y archivard una copia de los mismos.-

Titulo 6 — De los Departamento Académicos

ARTICULO 14°.- Cada Departamento Académico, detssritir el “Formulario de Inscripcion
para la Préactica Profesional Supervisada” (FI-PRB)Formulario de Aceptacion de la Practica
Profesional Supervisada” (FA-PPS) y el “Formulati® Seguimiento Académico de la Practica
Profesional Supervisada” (FSA-PPS) y disponer shia.-



Titulo 7 — Del Departamento Alumnos

ARTICULO 15°.- El Departamento Alumnos de la Faaditlebe habilitar un Libro de Actas donde
se dejara constancia del cumplimiento de la PrcBoofesional Supervisada por parte del
alumno.-

DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 16°.- Las actividades a realizar por ltsnanos seran efectivizadas en un ambito que
acredite la prestacion del servicio. No podranizase internamente en catedra alguna, salvo
como integrante de un Proyecto de Investigacionrangferencia dirigido por una catedra o
Investigador Categorizado.-

ARTICULO 17°.- El “Formulario de Aceptacion de lgéBtica Profesional Supervisada” (FA-PPS)
podra ser reemplazado por un Convenio o Acta Acusudcripto entre la Facultad y la Empresa
que recibe al alumno pasante.-

ARTICULO 18°.- Todos los formularios seran considiers registros y deben ser archivados por
un periodo de cinco (5) afios.-

Anexos
“Formulario de Inscripcion para la Practica Prajasi Supervisada” (FI-PPS)

“Formulario de Aceptacion de la Practica Profedi@upervisada’ (FA-PPS)
“Formulario de Seguimiento Académico de la Praddicafesional Supervisada” (FSA-PPS)



UNIVERSIDAD NACIONAL DE CATAMARCA
FACULTAD DE TECNOLOGIA Y CIENCIAS APLICADAS

SEGUIMIENTO ACADEMICO DE LA PRACTICA PROFESIONAL

SUPERVISADA

FORMA FSA-PPS

DEPARTAMENTO:

EXP. N°:

FECHA:

CATEDRA:

DOCENTE A CARGO:

AUXILIAR:

ALUMNO

APELLIDO Y NOMBRE:

LEGAJO:

DOMICILIO:

TE.

ENTIDAD RECEPTORA:

DENOMINACION:

DIRECCION:

CONTACTO:

TEMA:

OBSERVACIONES




UNIVERSIDAD NACIONAL DE CATAMARCA
FACULTAD DE TECNOLOGIA Y CIENCIAS APLICADAS

SOLICITUD DE INICIO DE LA PRACTICA PROFESIONAL SUPE RVISADA FORMA EI-PPS

Sr.

Director del Departamento de

ng.

Me dirijo a Ud. fin de solicitar la autorizacién para iniciar mi
Practica Profesional Supervisada al encontrarme en las condiciones curriculares exigidas
para su desarrollo.

a)- Datos del alumno:

y APELLIDO rECHA

CARRERA: Legajo:

DOMICILIO: TE: E-mail:

ENTIDAD RECEPTORA o AMBITO de DESARROLLO de la PRAC TICA PROFESIONAL SUPERVISADA:

b)- Tarea a desarrollar:

DATOS y ANTECEDENTES de la ENTIDAD RECEPTORA:

OBJETIVOS y ALCANCES (Generales y especificos):

CARGA HORARIA ASIGNADA y DURACION TOTAL:

Sin mas, me despido de UD. con mi mayor consideracion. FIRMA Y ACLARACION




UNIVERSIDAD NACIONAL DE CATAMARCA
FACULTAD DE TECNOLOGIA Y CIENCIAS APLICADAS

COMPROMISO DE ACEPTACION DE LA ENTIDAD RECEPTORA FORMA FA-PPS

Sariando del Valle de Catamarca, = [/ _ [ .

Sr.

Director del Departamento de

ng. _

__me dirijo al Sr. Director del
departamento de ~ _ladeacultad de Tecnologia y Ciencias
Aplicadas de la Universidad Nacional de Catamarcksaefectos de expresarle la

, D.N.I. N°

aceptacion del Sr. _

_, alumno de esa Universidad Nacional; comamasen nuestra Entidad para el
desarrollo de su Préactica Profesional Supervisadaaduerdo al Convenio Marco
oportunamente suscripto con la citada Unidad Acachim

A los fines de cumplimentar tal obligacion curtary el Sr.

_cumplira tareadas areas de _

de Lunes a Viernes en el horariode__a _ _ por las que recibird una

compensacion financiera de pesos ensuales, en concepto de incentivo.

De igual forma se designa al Sr.
L como
Supervisor de esta Practica quien orientara y sigaeé el trabajo del pasante, evaluando,
mediante un informe final, la calidad, pertineneianportancia de la tarea realizada y el

cumplimiento del régimen disciplinario.

Sin méas, me despedido de UD. con mi mayor consideracion.

FIRMA Y ACLARACION DEL FIRMA Y ACLARACION DEL FIRMA Y ACLARACION DEL
SUPERVISOf REPRESENTANTI PASANTE

! Nombre de la Empresa, Organismo, Ente, Institucion, etc. que actiia como Entidad Receptora
2 Nombre y cargo del tutor designado por la Entidad receptora



